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CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO, es una Sociedad
legalmente constituida con base en las leyes mexicanas, cuyo objeto sera fundar,
patrocinar, fomentar, administrar y dirigir las instituciones educativas y Culturales e
impartir enseflanza en nivel medio superior y superior.

ARTICULO 2.- El presente reglamento regula el desarrollo de las actividades
docentes, académicas y administrativas del COLEGIO SAN ANDRES DE
GUANAJUATO.

ARTICULO 3.- Los principios que rigen las actividades académicas Y
administrativas de la institucién, que mencionan en sus propios estatutos y los
ARTICULOS siguientes constituyen los criterios que las autoridades universitarias
interpretardn en el presente reglamento y tomaran las decisiones oportunas en
todos aquellos aspectos que no estuvieren especificamente regulados en él.

ARTICULO 4.- De conformidad con el ARTICULO anterior, se establece que, la
formaciébn que ofrece a sus alumnos el COLEGIO SAN ANDRES DE
GUANAJUATO tendra como principios los siguientes:

a) El cumplimiento de la VISION, MISION, VALORES Y FILOSOFIA
INSTITUCIONALES. Asi como su congruencia con el modelo educativo.

MISION

Educar personas para que, por medio del estudio, el dialogo y la reflexion, busquen
la verdad y se comprometan con ella. Promover en los profesores y alumnos un
humanismo que posibilite la construccion de un mundo mas justo, a traves del
enriquecimiento de los saberes y el entendimiento entre los hombres.

VISION

El Colegio San Andrés de Guanajuato, debera distinguirse en el futuro como una
Institucibn de educacion de excelencia de reconocido prestigio en el dmbito
educativo y en la sociedad, bajo las siguientes orientaciones:

Consolidacién de una planta docente y profesional, estructura académico flexible
disefiada para dar respuesta a clientes diferentes

Utilizacién de tecnologia y comunicaciones para el apoyo del sistema académico
Acreditacion para ser parte de las mejores Escuelas de México.
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FILOSOFIA

En el COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO, tenemos la finalidad de
conservar, incrementar y transmitir el conocimiento y la cultura a través de la
formacién de profesionistas, docentes e investigadores, impulsando la practica de
la investigacion cientifica.

a) El desarrollo humano de todos los integrantes, incidiendo positivamente en
su entorno social. Basado en un modelo educativo integral sustentada en 3
alternativas:

Formacion académica humana

Tecnologia informética y telecomunicaciones

Sistema de calidad institucional

wn e

b) El respeto a la dignidad de la persona y a su libertad, asi como el fomento de la
responsabilidad frente a si misma y frente a la sociedad.

c) En el quehacer universitario del COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO,
comprende la voluntad de realizar un trabajo intelectual respetuoso de la pluralidad
de ideas y de la diversidad humana, para cuyo mejoramiento y plena actualizacion,
reune y dispone de la informacion cientifica, técnica vy filosofica, asi como de los
propésitos del mas alto valor para la comunidad.

d) Las finalidades y principios del COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO,
adquieren expresion concreta en sus funciones principales, las cuales son:

Docencia

Investigacion

Difusion

Extensién a la comunidad

Mismas que se mantendran permanentemente como primicias institucionales.

e) Las actividades académicas dentro del COLEGIO SAN ANDRES DE
GUANAJUATO se llevaran a cabo de un ambito de libertad, de la que gozaran
catedraticos y alumnos, quienes simultdneamente son responsables de contribuir al
logro de los fines del COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO, de los objetivos
del plan de estudios de cada programa, de las sugeridas por la propia institucion o
las sugeridas por la propia academia de catedraticos.

f) Por lo anterior, la comunidad universitaria tendra la responsabilidad de realizar
aportaciones y contribuciones especificas, para que el COLEGIO SAN ANDRES
DE GUANAJUATO cumpla con los objetivos, de los planes y programas de estudio
de cada programa.
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CAPITULO I

DEL GOBIERNO DE HONOR Y JUSTICIA DEL COLEGIO SAN ANDRES DE
GUANAUATO

Materia, Bases Normativas y Vigencia

ARTICULO 5.- El gobierno de Honor y Justicia se ejercitara de conformidad con los
principios antes expresados y, por ende, respetard el caracter, la cultura y las
legitimas preocupaciones e iniciativas, a la vez, que todos comprenden la necesidad
de llevar a cabo de una tarea solidaria, en la que el bien comin del COLEGIO SAN
ANDRES DE GUANAJUATO tenga preeminencia sobre los intereses particulares
de sus integrantes.

ARTICULOS 6.- Son autoridades facultadas para la aplicacion de las normas
estipuladas en este reglamento:

I. El Director General

II. ElI Consejo Académico
[ll.  La Direccion Académica
IV. La Coordinaciéon de Control Escolar
V. El personal docente de la institucion

ARTICULO 7.- La facultad de dichas autoridades se ajustara a los términos y
alcances que en cada caso se conceden, de conformidad con el presente
instrumento.

ARTICULO 8.- El presente reglamento establece las bases generales de operacion
del COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO, en relacién con el ingreso y
permanencia de los estudiantes, la acreditacion y regularizacion, la certificacion de
los estudios cursados, derechos y obligaciones de los alumnos, normas de
comportamiento y disciplina, servicio social y titulacion.

ARTICULO 9.- El presente instrumento se ajusta al marco juridico constituido por el
articulo 3° Constitucional; de la ley General de Educacion, ley General de Educacion
Superior, el Acuerdo Secretarial numero 17/11/17, por el que se establecen los
Tramites y Procedimientos relacionados con el Reconocimiento Oficial de Validez
de Estudios del Tipo Superior, emitido por la Secretaria de Educacion Publica; asi
como al Estatuto General del COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO.
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ARTICULO 10.- Las normas establecidas en el presente instrumento son de
aplicacion general y tendran vigencia desde su entrada en vigor.

CAPITULO Il
DE LAS INSCRIPCIONES Y REINSCRIPCIONES

ARTICULO 11.- El COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO se reserva el
derecho de admisién de los aspirantes a inscribirse a la licenciatura.

ARTICULO 12.- Para ingresar al COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO se
requiere:

a) Poseer los conocimientos y aptitudes indispensables para cursar estudios
superiores.

b) Presentar dentro de los plazos que fije el COLEGIO SAN ANDRES DE
GUANAJUATO la documentaciéon que éste establezca, como son:

SON REQUISITOS PARA LA INSCRICION A LA LICENCIATURA:

Realizar el pago de los derechos correspondientes.

Llenar y firmar la solicitud que le sera proporcionada por la Coordinacién de
Control Escolar.

Certificado Original de Bachillerato y dos copias.

Acta de Nacimiento Original y dos copias.

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP dos copias).

06 fotografias tamafio infantil a color, con retoque en papel mate, fondo gris
con ropa formal clara.

7. INE copia por ambos lados dos copias.

Para el caso de alumnos extranjeros, copia del documento migratorio que
acredite su estancia legal en el pais.

9. Solicitar la revalidacion de certificado de bachillerato o estudios equivalentes.

N =

o ohw
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c) Presentar solicitud de inscripcion.

d) Cubrir la cuota de inscripcion dentro del plazo que fije la institucion, asi como las
cuotas respectivas.

e) Aprobar los exdamenes de admision (psicométricos y de conocimientos).
f) Asistir al cursos propedéuticos o introductorios de la Licenciatura.

g) El colegio se sujetara a la normativa de procesos, equivalencia o revalidaciéon de
estudios emitidos por la Secretaria de Educacion Publica, para aquellos aspirantes
a un cuatrimestre superior al primero.

h) El COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO, no se responsabiliza de la
autenticidad de los documentos presentados por el aspirante.
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DE LA REINSCRICPCION

ARTICULO 13.- Se entiende por reinscripcion al tramite que el alumno realiza ante
el COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO para el efecto de seguir
incorporado después de haber estado inscrito previamente. El alumno que desea
reinscribirse debera satisfacer los requisitos que marca la Instituciébn para ese
proceso, asi como respetar las fechas que para tal efecto se determinen.

ARTICULO 14.- Se entiende como Periodo Excluyente, aquel en el que el alumno
no podra reinscribirse al periodo inmediato siguiente al que cursa, de acuerdo a los
siguientes supuestos:

a) Obtener calificaciones reprobatorias en mas de dos materias del ciclo
inmediato anterior al que se solicita la inscripcion.

b) Por consiguiente, se entiende que el alumno no puede ser promovido como
alumno regular al siguiente periodo hasta en tanto no regularice su situacion
académica.

c) Para regularizarse el alumno podra cursar la(s) materia(s) adicional(es) que
la coordinacion autorice, realizando el pago(s) de dicho(s) concepto(s).

d) Cuando el alumno no se encuentre regular en su(s) pago(s).

e) Cuando el alumno haya sido acreedor a dos reportes por mala conducta en
el periodo inmediato anterior o acumular mas de cuatro en su expediente.

f) Cuando el alumno adeude tres o mas asignaturas del plan de estudios
cursado.

ARTICULO 15.- En cada periodo de examenes extraordinarios solo podra solicitar
un maximo de tres examenes una vez pagando los derechos correspondientes.

ARTICULO 16.- El alumno podré intentar acreditar por examen extraordinario una
asignatura cursada y reprobada Unicamente en dos ocasiones y en su caso podra
solicitar por escrito a la autoridad educativa competente otra oportunidad.

ARTICULO 17.- El alumno podréa cursar una asignatura solo en dos ocasiones y en
su caso podra solicitar por escrito a la autoridad educativa competente otra
oportunidad.

ARTICULO 18.- Un alumno no podra acreditar una asignatura del cuatrimestre
superior, sin haber acreditado previamente el antecedente académico de asignatura
seriada.

Se reconoce como alumno, a aguel que haya cumplido con todo lo establecido en
el proceso de reinscripcion en tiempo y forma.
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I. Los alumnos regulares son los que han aprobado el total de materias
cursadas

II. Los alumnos irregulares, que tengan un maximo de dos materias reprobadas
al término del ciclo escolar.

La persona que asista a clases sin haberse reinscrito no importando el tiempo de
permanencia en el aula, sera sancionada por las autoridades educativas en los
términos que el presente reglamento establece y los que en su caso se consideren
aplicables. Toda vez que en el COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO no
existe la figura de oyente.

ARTICULO 19.- El alumno que deje de cursar su programa por mas de un afio, para
poder reinscribirse debera someter su solicitud escrita al COLEGIO SAN ANDRES
DE GUANAJUATO, quien determinara las asignaturas que el estudiante podra
continuar cursando y se le indicara en qué grupo o generacion se insertara a dicho
estudiante para que pueda concluir su carrera.

MOVILIDAD ACADEMICA

ARTICULO 20.- El aspirante debera presentar Certificado Parcial debidamente
legalizado en original, equivalencia o revalidacion de estudios emitidos por la
Secretaria de Educacion Publica, para aquellos aspirantes a un cuatrimestre
superior al primero.

A este respecto se establece lo siguiente:

1. Se entiende por revalidacion el reconocimiento que la Secretaria de
Educacién Publica otorga a los estudios cursados en instituciones de educacion
superior que forman parte del Sistema Educativo Nacional.

2. Se entiende por equivalencia al reconocimiento que la Secretaria de
Educacion Publica otorga a los estudios cursados en instituciones pertenecientes al
Sistema Educativo Nacional.

3. La Secretaria de Educacion Publica otorgara la revalidacion, la equivalencia
o la acreditacion de estudios, solamente para efectos académicos y para su
continuacion dentro de la Licenciatura que imparte el propio COLEGIO SAN
ANDRES DE GUANAJUATO.

4. La revalidacion de estudios podra ser total o parcial.

La revalidacion podra ser parcial cuando otorgue validez a un determinado nimero
de asignaturas o créditos, los cuales tendran que tener equivalencia dentro de los
planes y programas de estudio del COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO.

5. Los estudios a los que se otorgue equivalencia deberan ser iguales, analogos
o similares en su contenido, profundidad y amplitud a los impartidos en el COLEGIO
SAN ANDRES DE GUANAJUATO.
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6. El reconocimiento de estudios por niveles educativos o grados escolares solo
procedera cuando se trate de niveles o grados completos; y siempre y cuando el
ciclo inmediato anterior haya sido acreditado en su totalidad.

7. A criterio del COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO se aceptara la
revalidacion o equivalencia otorgado por la secretaria de Educacion Publica, de mas
del 50% de los créditos que conforman el plan de estudios.

ARTICULO 21.-Los tramites para la Revalidacion o Equivalencia de Estudios se
establecen por ley y se realizan en la Secretaria de Educacién Publica.

BAJA DE ALUMNOS

ARTICULO 22.- La baja es la figura institucional que refiere a la imposibilidad de un
alumno para continuar sus estudios en la institucion y se clasifica en Baja
Administrativa y Baja Académica.

ARTICULO 23.- Las bajas administrativas podran ser:

I. A peticion del alumno, cuando los estudiantes decidan suspender sus
estudios de manera temporal o definitiva;

a) La baja temporal solicitada no podra tener duracién por mas de un afo.
Se solicitaran por escrito los motivos.

ll.  Por gestion institucional, cuando el COLEGIO SAN ANDRES DE
GUANAJUATO, determine la necesitad de la suspension de los estudios de
un alumno:

a) Cuando el alumno no presente la documentacion requerida dentro de los
plazos establecidos.

b) Cuando los documentos resulten ser apécrifos.

c) Causara baja el alumno que no entregue la documentacién total en un
plazo maximo de 6 meses a la fecha de inscripcion como lo marca el
acuerdo 17/11/17, asi, como la entrega de documentaciéon falsa o
apocrifa, y se procedera a anular las calificaciones obtenidas por el
alumno en el nivel cursado, notificando a las Autoridad Educativa Federal.

ARTICULO 24.- Para la gestion de las bajas administrativas a peticion del alumno,
los estudiantes deberan:

l. Encontrarse al corriente en el pago de sus colegiaturas.

Il. No presentar adeudos de material en biblioteca.

Il. No presentar adeudos de equipos de computo.

V. No presentar adeudos de material, mobiliario y/o equipo de
laboratorios.

V. Realizar su peticién por escrito al COLEGIO SAN ANDRES DE
GUANAJUATO.

REGLAMENTO INSTITUCIONAL



ARTICULO 25.- La devolucién de los documentos que los alumnos hayan
entregado al momento de su inscripcidn, se realizaré en el area de Control Escolar,
a peticion expresa por escrito y en un plazo de cinco dias hébiles.

ARTICULO 26- Las bajas administrativas por gestion institucional se producen
cuando el alumno:

l. No se haya inscrito al siguiente ciclo escolar.

Il. Ha dejado de asistir a clases por veinte dias habiles o mas, sin causa
justificada se considerara cursado el ciclo escolar, reprobadas las
asignaturas y debera cubrir la totalidad de la cuota correspondiente al
solicitar su reinscripcion.

Il. Ha acumulado un adeudo de hasta tres colegiaturas; o,

V. Incurra en faltas disciplinarias graves.

ARTICULO 27.- En relacion con el inciso I. del articulo anterior, la baja
administrativa no produce efectos definitivos, salvo que asi lo solicite el estudiante,
por lo que éste podra reincorporarse, al siguiente ciclo escolar, una vez subsanada
la causa que la produjera.

ARTICULO 28.- Las bajas académicas se producen cuando, un alumno ha
acumulado cuatro asignaturas reprobadas, invalidandose su inscripcion al ciclo
vigente.

ARTICULO 29.- EI COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO, notificara la baja
académica por medio del area competente a los alumnos afectados y determinard,
junto con el estudiante, la ruta mas adecuada para su reincorporacion.

ARTICULO 30.- Para que un alumno de la Licenciatura pueda reincorporarse de
una baja académica, debera acreditar las materias reprobadas.

CAPITULO IV
DE LAS EVALUACIONES Y CALIFICACIONES

ARTICULO 31.- Para fines de la evaluacion parcial y final del plan cuatrimestral se
establece la siguiente tabla de calificaciones:

Calificacion Significado

10 Los objetivos se alcanzaron de manera excelente
9 Los objetivos se alcanzaron de manera muy buena
3 Los objetivos se alcanzaron de manera buena
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Los objetivos se alcanzaron minimamente

o))

Los objetivos no se alcanzaron

ARTICULO 32.- En el caso anterior, previa autorizacion del COLEGIO SAN
ANDRES DE GUANAJUATO, la evaluacion del curso o instrumento de acreditacion
de las asignaturas sera disefiada, aplicada y calificada por el docente titular de cada
asignatura y podra estructurarse por una o mas de las siguientes opciones:

l. Pruebas de ejecucién

Il. Portafolios

Il Diario de campo o bitacora
V. Organizador gréfico

V. Ensayo

VI. Estudio de casos

VII.  Método de proyectos

VIIl. Debate

IX. Resolucién de ejercicios y problemas

X. Examen de preguntas abiertas

XI. Examen de preguntas cerradas

XIll.  Exposicion Productos variados (tecnologicos, artisticos y graficos)

ARTICULO 33.- Son objeto de evaluacion las clases tedricas, laboratorios, practicas
de cambio, trabajos de consulta, examenes o0 evaluaciones, exposiciones por parte
del alumno, las tareas y otras que los docentes consideren necesarias, previa
autorizacion del coordinador académico o el director de area.

ARTICULO 34- Los alumnos que no acrediten una asignatura podran presentar el
examen extraordinario correspondiente, siempre que cumplan los siguientes
requisitos:
a) Que lo autorice la Coordinacion de la Licenciatura.
b) Que paguen los derechos correspondientes.
c) Que no tengan adeudo de una asignatura previamente seriada con la que
pretende presentar examen extraordinario.
d) Que lo solicite por escrito oportunamente al Departamento de Servicios
Escolares.
e) No haber obtenido calificacion de N.P. ordinaria 0 en su caso contar con la
autorizacion del Gobierno de Honor y Justicia.

ARTICULO 35.- El Coordinador de Carrera o de cada uno de los planes de estudios
que ofrece el COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO, fungird como garante
de la legalidad y legitimidad de todo el proceso de evaluacion y sera responsable
de vigilar que cada uno de los Profesores de las distintas asignaturas apliquen el

REGLAMENTO INSTITUCIONAL



examen correspondiente en tiempo y forma, asignen y registre en servicios sociales,
la calificacién que obtenga el alumno.

ARTICULO 36.- EI COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO establecerd, si
asi lo considera conveniente, la aplicacion de exdmenes correspondientes.

ARTICULO 37.- Si el alumno no se presentara el dia y hora sefialados para la
realizacion para su evaluacion se asentard& NP (no presentd) en el rubro
correspondiente a esta parte de su evaluacion.

ARTICULO 38.- El acta final es el documento oficial que hace constancia plena de
la evaluacion de los alumnos y, en consecuencia, solo puede ser llenada por el
Profesor titular de cada una de las asignaturas.

ARTICULO 39.- Los docentes seran responsables de notificar a los alumnos los
resultados de sus evaluaciones, en tiempo, forma y lugar, requiriéndoles su firma
de conformidad.

CAPITULO V
DE LAS CLASES

ARTICULO 40.- El alumno solo podréa asistir a las clases en los grupos en donde
estd inscrito; es decir, no se permiten alumnos oyentes ni se permitiran cambios de
grupo sin autorizacion.

ARTICULO 41.- El alumno debera sujetarse a lo establecido en las politicas de
Curso.

ARTICULO 42.- Es obligacion de los alumnos del COLEGIO SAN ANDRES DE
GUANAJUATO:

l. Abstenerse de interrumpir las clases cuando éstas se hayan iniciado.

Il. Conservar el orden y la limpieza en los salones de clase, laboratorios,
biblioteca, sanitarios y en todas las instalaciones del COLEGIO SAN
ANDRES DE GUANAJUATO.

I, Abstenerse de introducir cualquier tipo de alimentos en los salones de
clase, laboratorios y biblioteca.

V. Conducirse de manera respetuosa con todos los integrantes de la
comunidad universitaria, evitando el uso de palabras ofensivas,
groseras u obscenas.
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V. Observar una conducta adecuada en los pasillos y espacios abiertos
del plantel, a efecto de no interrumpir otras actividades.

VI. Introducir al salon de clase, Unica y exclusivamente los utiles de
estudio.
VII.  Queda estrictamente prohibido hacer o recibir lamadas de teléfonos

celulares, asi como enviar o recibir mensajes de texto via teléfono
celular o cualquier otro aparato electronico durante las clases y
eventos académicos.

VIIl.  Queda estrictamente prohibido fumar, consumir bebidas embriagantes
o cualquier droga 0 sustancia psicotrdpica dentro de las instalaciones
del COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO.

ARTICULO 43.- Es obligacion del alumno evaluar a sus Profesores cada ciclo, en
el area y fecha designada para tal efecto.

ARTICULO 44.- Dependiendo del tipo de asignatura o del material académico
disponible, algtn(os) curso(s) podra(n) ser impartido(s) en inglés y algun(os) texto(s)
podra(n) estar en dicho idioma.

ARTICULO 45.- Por medidas de seguridad en beneficio de la comunidad, para tener
acceso a las instalaciones universitarias, es obligacion de los estudiantes presentar
su credencial vigente al personal de seguridad que se lo solicite; en caso contrario
se negara la entrada.

ARTICULO 46.- El alumno que se resista a acatar o establecido en el presente
capitulo, se hara acreedor a un reporte.

ARTICULO 77.- La credencial del estudiante es el documento personal
intransferible e inalterable que acredita a su titular como alumno del COLEGIO SAN
ANDRES DE GUANAJUATO. En consecuencia, el alumno recibe la credencial en
caracter de depositario con las responsabilidades que dicho acto implica.

ARTICULO 48.- El alumno deberéa presentar su credencial:

l. Para tener acceso a cualquiera de las instalaciones del COLEGIO
SAN ANDRES DE GUANAUATO.

Il. Para realizar cualquier tipo de tramite, académico o administrativo,
ante las distintas instancias universitarias.

I, Para solicitar préstamo de libros en biblioteca, material y equipo
didactico o cualquier otro objeto propiedad del COLEGIO SAN
ANDRES DE GUANAJUATO.
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ARTICULO 49.- El alumno, como depositario de la credencial, tiene las siguientes
obligaciones:

l. Conservar la credencial.

Il. Hacer buen uso de la misma.

Il. Presentar la credencial cuando le sea requerida por el personal
docente, directivos, personal administrativo o personal de
seguridad.

ARTICULO 50.- Queda estrictamente prohibido el préstamo de la credencial a
cualquier otro alumno o persona ajena al COLEGIO SAN ANDRES DE
GUANAJUATO, asi como su alteracion o reproduccién. Quienes realicen alguno de
estos actos se hardn acreedores a las sanciones previstas en el presente
reglamento, independientemente de las sanciones que pudieran derivar del marco
legal.

ARTICULO 51.- En caso de pérdida, extravio o deterioro de la credencial, debera
notificarse a las autoridades universitarias y realizar los tramites que establezca
Servicios Escolares para obtener la reposicion de la misma mediante el pago
correspondiente.

ARTICULO 52.- En caso de que el alumno no asista a sus clases por cualquier
motivo, queda obligado a cubrir oportunamente todas las colegiaturas, de acuerdo
a los plazos fijados por el COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO.

ARTICULO 53.- Cualquier dafio a los inmuebles y equipos propiedad del COLEGIO
SAN ANDRES DE GUANAUATO, y cualquier pérdida provocada por el alumno,
intencional o no intencionalmente debera ser reparada, o en su caso, respuesta por
quien causo los dafios.

CAPITULO VI
DE LOS ALUMNOQOS

ARTICULO 54.- El solo hecho de ser alumno del COLEGIO SAN ANDRES DE
GUANAJUATO, en cualquiera de sus planes de estudio, significa la aceptacion del
presente reglamento y la ignorancia del mismo no exime de su cumplimiento.

ARTICULO 55.- En el COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO, el desarrollo
personal es tan importante como el académico. Por ello, los alumnos deberan
observar una forma de vestir y un comportamiento acorde con los fines de esta
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institucion, respetando los principios de dignidad de la persona en un clima de
libertad y responsabilidad plena.

ARTICULO 56.- Ademas del comportamiento mencionado, los estudiantes del
COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO tienen como elemento distintivo de
su compromiso personal la dedicacion de sus estudios, marginando cualquier otra
actividad que interfiera con los fines formativos y académicos del COLEGIO SAN
ANDRES DE GUANAJUATO.

ARTICULO 57.- En el recinto del COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO se
realizardn solo actividades de indole académica, cultural o deportiva. Cuando un
estudiante desee organizar una actividad de esta naturaleza con caracter general
debera solicitar el permiso de la autoridad respectiva, acatando la disposicion que
ésta emita.

ARTICULO 58.- Los alumnos acataran las disposiciones y normas que dicten las
autoridades Universitarias en todos aquellos aspectos que afecten la vida del
COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO, su imagen al exterior y, en general,
la consecucién de sus objetivos.

ARTICULO 59.- Toda infraccién grave a lo sefialado en los articulos anteriores,
podra ser causa de suspension temporal o expulsion definitiva del alumno, las
sanciones podran ser impuestas por los responsables de cada area, coordinacion o
Departamento después de escuchar al interesado y a las demas personas que
hayan conocido de la infraccién, y cuyo testimonio, a juicio del responsable, ilustre
mejor la decision final que se tome. En el caso de suspension por mas de ocho dias
o de expulsion definitiva, dicha sancion debera ser impuesta por el Gobierno de
Honor y Justicia.

ARTICULO 60.- Los profesores en cada asignatura podran suspender
temporalmente a los alumnos que cometan infracciones graves dentro del desarrollo
de su catedra, para expulsar definitivamente a un alumno de su asignatura, debera
obtener previamente la autorizacion del Gobierno de Honor y Justicia.

ARTICULO 61.- Son también causas de baja de un alumno, sin responsabilidad
para el COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO, cuando se presenten las
siguientes situaciones:

a) Cuando las infracciones al presente reglamento, en lo referente a disciplina,
se consideren graves o atenten contra la imagen de la institucion e integridad
fisica o moral de los alumnos y personal en general.
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b) Cuando haya incumplimiento, pasada la fecha limite en el pago de cuotas
por concepto de colegiaturas y los demas rubros.

En caso de que el alumno decida darse de baja, tendra que hacer la solicitud
correspondiente en el Mostrador Unico de Atencion, presentandose en la fecha que
éste le sefala, a recibir su baja o la informacion que de su tramite derive.

DERECHOS Y OBLIGACIONES

ARTICULO 62.- Los alumnos tendran los derechos y obligaciones que se
desprenden de su calidad de estudiante y de sus funciones dentro del COLEGIO
SAN ANDRES DE GUANAJUATO, a la luz de los principios que animan la
formacion en que en la misma se imparte y que han quedado relacionados en este
reglamento, por lo que, de manera enunciativa y no limitativa, se expresan a
continuacion con los siguientes derechos:

a) Asistir a todas las sesiones programadas dentro del plan de estudios de la
carrera.

b) Si se tiene derecho a ello, presentar la(s) evaluacion(es) correspondiente
segun sea el caso, y pedir la revision escritos, cuando exista alguna
inconformidad. Dicha revisibn debe solicitarse por escrito, dirigida al
Coordinador de la licenciatura, donde se sefiale los motivos que lo inducen a
su peticion, el plazo maximo para ejercer este derecho es de 5 dias naturales
después de recibidas las calificaciones correspondientes a la evaluacion.

c) Acudir a las Autoridades Universitarias competentes para resolver dudas y
plantear problemas administrativos o académicos.

d) Hacer uso de las instalaciones como son biblioteca, laboratorio, centros de
computo, cafeteria, salones, etc. De forma racional y apegada a los
reglamentos respectivos.

e) Solicitar la asesoria de un asesor de tesis, a partir del momento de la
autorizacion.

f) Participar en eventos académicos, cursos y seminarios, obteniendo
respectivas constancias.

g) Ser premiado con los reconocimientos académicos establecido por la
institucion siempre que cumpla los requisitos solicitados por la misma.

ARTICULO 63.- Igualmente se enuncian no limitativamente las siguientes
obligaciones del estudiantado:

a) Conocer y cumplir con el presente reglamento.

b) Conocer y cumplir con el plan de estudios correspondiente.

c) Respetar y acatar las disposiciones que emanen de las autoridades y cuerpo
docente del COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO, conduciéndose
en las instalaciones y fuera de ellas con una conducta activa, abierta y
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respetuosa hacia las personas. Conforme a la moral y las buenas
costumbres.

d) Cumplir con los requisitos que se marquen en este reglamento en lo relativo
a la inscripcion, reinscripcion, pago de colegiaturas y cuotas.

e) Asistir a clase con puntualidad y cumplir con lo establecido en las politicas
de curso.

f) No hacer propaganda ni proselitismo politico en el COLEGIO SAN ANDRES
DE GUANAJUATO.

g) Contar con todo el material que los profesores les soliciten.

h) Acatar la disciplina dentro de clases y fuera de ellas.

i) Mantener limpias y en buen estado las instalaciones educativas, el mobiliario
y el equipo de trabajo.

j) Proteger el medio ambiente dentro del plantel y fuera de él.

k) Aprender a trabajar y convivir con personas de distintas en razas, religion o
nivel socioeconémico, asi como el respeto a la diversidad sexual.

[) Elalumno debera evitar conductas de caracter lascivo que humillen, ofendan,
intimiden y atenten contra la salud, la integridad, la dignidad, asi como el
hostigamiento, acoso y violencia sexual y de género.

m) Respetar a los maestros, compafieros y comunidad universitaria en general.

n) Fomentar los valores de identidad universitaria, identidad nacional y hacer
prevalecer la justicia.

0) En cualquier conflicto con maestros o compaferos, mantener la cordura y
darle solucion mediante el dialogo.

CERTIFICACION DE ESTUDIOS

ARTICULO 64.- La certificacion es el proceso que se lleva a cabo para tramitar los
documentos oficiales, expedidos por la autoridad educativa, que validan los estudios
realizados por los alumnos, dependiendo de los planes y programas de estudios
vigentes en el COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO.

ARTICULO 65.- La certificacion de estudios se expedira en los siguientes casos:

a. Cuando el alumno acredite el 100% el plan de estudios de la licenciatura, se
emitird un Certificado Total de Estudios.
b. Cuando el alumno solicite un Certificado Parcial de Estudios.

ARTICULO 66.- Los Certificados Parciales de Estudio se emitiran desde la primera
asignatura aprobada.

ARTICULO 67.- En todo caso, los certificados totales y las certificaciones parciales,
se expiden a solicitud del interesado y previo pago de los derechos
correspondientes.
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CAPITULO VII
DE LA TITULACION

ARTICULO 68.- El alumno estara en condiciones de iniciar su proceso de titulacion,
cuando cumpla con el 100% de créditos del programa al que estuvo inscrito,
habiendo concluido estos en el COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO.

a) La titulacion como la obtencién de un titulo, es un proceso que sitla a un
alumno en una experiencia determinante en su formacion, dicho proceso
permite constatar la integracion de los aprendizajes logrados en diferentes
fragmentos del plan de estudios.

b) El estudiante de la licenciatura podra elegir entre las siguientes modalidades
de titulacién, siempre que cumpla con las condiciones necesarias,
establecidas como requisito para cada una de ellas por el COLEGIO SAN
ANDRES DE GUANAJUATO.

Las opciones de titulacion pueden ser las siguientes:

a) Tesis.

b) Examen general de conocimientos via Colegio San André de Guanajuato.
c) Estudios de posgrado.

d) Excelencia académica.

TESIS

Es la presentacion exhaustiva de los resultados obtenidos de una investigacion
realizada por el o los pasantes, que contiene una proposicion sobre un tema,
fundamentada en un area del conocimiento cientifico y tecnologico.

Una tesis puede tener las siguientes caracteristicas:

a) De investigacion pura. - Su objetivo es incrementar el conocimiento o los
campos y meétodos de investigacion en la disciplina sin una aplicacion
practica concreta. Debe constituir una portacion original y creativa del autor
al cabo de estudio al que se refiere el trabajo.

b) De investigacion aplicada. - Su objetivo es la aplicacion sistematica de los
resultados de investigaciones previas o de conocimiento empirico en la
solucién de un problema especifico real, de caracter general o particular.

c) De investigacion documental. - Su objetivo es realizar estudios analiticos
sobre una probleméatica o fendmeno en un area de conocimiento o en las
sub-areas que le constituyen-, por medio del acopio, clasificacion,
descripcion y andlisis de informacion cientifica o técnica del area.

Los alumnos que hubieren cumplido los siguientes requisitos podran optar por esta
modalidad:
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a) Dirigido a pasantes con plazo vigente de titulacion (apegado al presente
reglamento), también podran cursarlo los pasantes con plazo vencido que
hayan tomado el curso de actualizacion.

b) Entregar un protocolo de investigacion a la Direccion de la Licenciatura, que
a su vez remitira a la Direccion de Investigacion.

c) Contar con un asesor técnico y metodologico, designado por la Direccién de
la Licenciatura.

d) La elaboracion de la tesis puede ser de manera individual o en binas, siempre
que cuente con la aprobacién de la Direccién de Licenciatura.

II. Para la realizacién de esta opcion deben considerarse los aspectos siguientes

a) La Direccién Académica detallara las caracteristicas del trabajo final, como
extension, presentacion y contenido, entre otros. El formato de tesis se
elaborara de acuerdo al modelo que la escuela autorice cuya extension
minima sera de 50 paginas de contenido, sin contar portada, dedicatorias,
agradecimiento, ni anexos o, apéndices; estara integrado por las siguientes

partes:

l. Pasta.

Il. Hoja de respeto o guarda inicial.

Il. Portada.

V. Copia de la aprobacion final por la Comision de Titulacion.
V. Hoja de advertencia.

VI. Tabla de contenido.

VII.  Relacion de tablas y figuras.

VIll.  Resumen.

IX. Desarrollo de hasta cinco capitulos.
X. Referencias.

Xl.  Apéndices o anexos (si los hay)

Pasta. Contiene el titulo del trabajo, nombre del autor o autores, titulo al que se
aspira, institucion, fecha, lugar y el logotipo de la Institucién. En el lomo debe estar
impreso el afio, el nombre del autor, el tipo de trabajo y la carrera.

Hoja de respeto o guarda inicial. Es una hoja en blanco entre la pasta y la portada.

Portada. Contiene el titulo del trabajo, nombre del autor o autores, titulo al que se
aspira, Institucion, fecha y lugar.

Copia de la aprobacion final emitida por la comision de titulacién. Es un oficio
dirigido al pasante donde se le informa la aprobacion de su informe final de la tesis
y se le autoriza para imprimir los ejemplares necesarios para tramitar su examen
profesional.

Hoja de advertencia. Aqui se manifiesta que todo el contenido es responsabilidad
Gnica del autor.

Tabla de contenido. Muestra la ubicacién de los temas y subtemas.
Relacion de tablas y figuras. Muestra la ubicacion de las tablas y figuras.
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Resumen. Una breve descripcion del trabajo especificando el objetivo del estudio,
el planteamiento del problema, la poblacion, la metodologia, los resultados mas
importantes y las conclusiones principales. No debe ser mayor de dos cuartillas.

Desarrollo de cinco capitulos.

Capitulo 1. Introduccion. En este capitulo se incluyen los antecedentes de la
situacion problematica, el planteamiento del problema, los objetivos, las preguntas
de investigacion, las hipotesis si las hubiera, la definicion de las variables y de los
términos claves de la investigacion, asi como la justificacion del estudio.

Capitulo Il. Revision de Literatura. Aqui se delimita el marco teorico de la
investigacion y se hace referencia a los diferentes estudios e investigaciones
localizados al revisar la literatura especializada. Generalmente se divide este
capitulo en diferentes secciones de acuerdo con la amplitud de los temas y
subtemas, presentando de manera organizada la informacion de tal manera que
cubra todos los aspectos del objeto de estudio. Al final de este capitulo debe
incluirse la conclusion en torno a la relacion entre la informacion presentada y los
objetivos de investigacion.

Capitulo Ill. Metodologia. En este capitulo se describe el disefio y el enfoque
metodoldgico utilizado. Se describe de manera detallada como se llevé a cabo la
investigacion. Se presenta la descripcion de la poblacion y los procedimientos que
se aplicaron para la seleccién de la muestra, los instrumentos de medicién u
observacion empleados (comentando los aspectos de confiabilidad y validez), los
procedimientos seguidos para recabar datos, las variables medidas u observadas y
el escenario del trabajo de campo. Si se tratd de un estudio experimental, se debe
describir la manera en que fueron asignados, es sujeto a los diferentes grupos, los
materiales, en general el desarrollo del experimento. Finalmente, también se debe
incluir una relacion de los problemas y limitaciones encontradas, asi como a
descripcion de como se resolvieron éstos.

Capitulo IV. Resultados. Aqui se presentan los resultados del procesamiento de
los datos, generalmente se empieza por presentar un resumen de la informacion
recolectada y del tratamiento estadistico usado. No se deben incluir conclusiones,
ni recomendaciones, ni la discusiéon de las posibles implicaciones de la
investigacion.

Capitulo V. Conclusiones. En este ultimo capitulo, se describen las conclusiones,
se hacen recomendaciones para la utilizacion de los resultados segun los objetivos
de las tesis o bien para el desarrollo de otras investigaciones. Se debe analizar otras
implicaciones de los resultados obtenidos y establecer cobmo se respondieron las
preguntas de investigacion y si se cumplieron o no, los objetivos planteados desde
el primer capitulo.

Referencias. Es el listado de las fuentes de consulta utilizadas para elaborar el
marco teaorico.

Apéndices o anexos (si los hay). Se presentara la informacién que no sea
indispensable en la discusion de resultados, pero que pudiera ser necesaria para
alguna aclaracion.
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b) En caso de plagio, se le dara al pasante una oportunidad para titularse siendo
esta la siguiente:
) Elaboracion de una nueva tesis.
1)) Se pospondr4d su examen sin contravenir la normatividad del
Reglamento Interno.
) En caso de reincidir se le negara el examen.

EXAMEN GENERAL DE CONOCIMIENTOS VIA COLEGIO SAN ANDRES
DE GUANAJUATO

Examen general de conocimientos. Su finalidad es evaluar el logro del alumno
pasante de Licenciatura, de los objetivos generales de los estudios cursados por
medio de una muestra representativa y significativa de esos aprendizajes.

Dirigido a pasantes con plazo vigente de titulacion (apegado al presente
reglamento), también podran solicitarlo los pasantes con plazo vencido que hayan
tomado el curso de actualizacion.

De los instrumentos elaborados en la COLEGIO SAN ANDRES DE
GUANAJUATO:

l. Son pruebas escritas u orales cuya finalidad es medir el dominio
conceptual y de aplicacion de cada area disciplinaria que integra a los
estudios (capacidad para resolver problemas del area), asi como las
relaciones conceptuales y funcionales entre esas areas, en niveles de
integracion y sintesis.

I. La Coordinacion de la Carrera desarrollara, custodiara y actualizara los
bancos de reactivos con base en los cuales se elaboren estos examenes,
asi como las guias tematicas que se proporcionaran a los solicitantes.

Il La Direccién Académica programara dos periodos anuales de celebracion
de examenes generales de conocimientos, las fechas de aplicacion seran
publicadas por el Departamento de Servicios Escolares con cuatro meses
de anticipacion.

V. El examen sera administrado en dos partes. Cada seccion del examen
tiene un valor porcentual de 50% en la composicion de la calificacion final
del sustentante. El Examen General de conocimientos constara de un
examen escrito elaborado por el propio COLEGIO SAN ANDRES DE
GUANAJUATO, cuyo numero de reactivos sea de 50 como minimo y 70
como maximo; y un examen oral en el que se formularan preguntas
breves y concisas, las cuales el sustentante debera responder en forma
clara y precisa a sus sinodales; el nimero de preguntas no puede
excederse de 70 ni menos de 50.

La calificacion minima aprobatoria es de 7.0 (SIETE PUNTO CERO).

V. Para asegurar una evaluacion imparcial, los sustentantes recibiran
examenes asignados al azar en el momento de la aplicacion. La

REGLAMENTO INSTITUCIONAL



calificacion de los examenes sera efectuada por un jurado integrado por
dos sinodales como minimo.

VI. Los Coordinadores de la carrera dara a conocer los resultados obtenidos
por los sustentantes en estos examenes.
VIl.  Cuando un sustentante no apruebe el examen se asentara la leyenda

“suspendido” en las actas de examenes previos. Si éste se inconforma
con los resultados del examen, cuenta con un plazo maximo de diez dias
contados a partir de la fecha de comunicacion de disponibilidad de los
resultados, para solicitar al Coordinador de su Escuela su revision. El
Coordinador nombrara una comision de dos profesores, distintos del
jurado que inicialmente calificO el examen, para revisar el caso. La
comision entregara al coordinador los resultados de tal revision y solicitara
al jurado inicial la ratificacion o rectificacion de los resultados del examen
del alumno en cuestion.

VIIl. Estos examenes permaneceran en custodia del Departamento de
Servicios Escolares al menos un afio después de haber sido efectuados.

IX. El aspirante se presentard al Examen Profesional, que consistira
Unicamente del protocolo en la fecha y las horas designadas para tal
efecto.

ESTUDIO DE POSGRADO

Esta opcidn se reserva exclusivamente al recién egresado de la Licenciatura que
desea obtener el Titulo profesional cursando estudios de especialidad o maestria,
en instituciones incorporadas al Sistema Educativo Nacional, ya sean publicas o
particulares.

Los requisitos que deben cumplir los aspirantes a esta opcion son:

a) Ser pasante de la Licenciatura.

b) Como maximo un afio posterior al haber concluido sus estudios.

c) Tener promedio minimo general de 8 de la Licenciatura.

d) Cumplir por completo el servicio social en caso de Licenciatura o cualquier
otro requisito obligatorio de su formacién académica en fecha anterior a la
conclusion de sus estudios.

e) Presentar ante el Coordinador de la Licenciatura una constancia de sus
calificaciones y el plan de estudios a cursatr, a fin de recibir visto bueno.

f) Para obtener el titulo, el pasante debera aprobar el 45% de los créditos de la
especializacidbn 0 maestria que esté cursando.

g) También debera presentar por escrito al Coordinador de la Licenciatura, la
solicitud para que le asignen su fecha de examen profesional.

h) El Coordinador de la Licenciatura designara a los sinodales para que avalen
la pertinencia de los estudios y asienten en un acta de titulacion de nivel y el
nombre del programa cursando y el lapso de realizacion. Dos sinodales
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obligatoriamente deben ser del area a examinar y el tercero puede ser de
diferente area.

i) Elaspirante se presentara al Examen Profesional, que consistira inicamente
del protocolo en la fecha y las horas designadas para tal efecto.

EXCELENCIA ACADEMICA

Asimismo, podra obtener el titulo, aquel alumno que haya logrado obtener
excelencia académica, reflejada en su promedio general, el cual no podr& ser en
ningun caso inferior al de 9.5 (NUEVE PUNTO CINCO)

ARTICULO 69.- De todo proceso de titulacion, el COLEGIO SAN ANDRES DE
GUANAJUATO consignara su resultado en un acta en la que se sustentaran los
siguientes datos:

a. Haber acreditado, al momento de solicitarlo, el 100% de las asignaturas del
plan de estudios de la carrera.

b. Comprobar que se cuente con la revision de estudios.

c. Haber realizado el servicio social.

d. Haber concluido el trabajo Recepcional (si es el caso) en su totalidad y
presentando plenamente autorizado y con el visto bueno del asesor.

e. Entregar documentos que se requieran para el caso.

f. Pagar los derechos correspondientes.

ARTICULO 70.- EI COLEGIO SAN ANDRES DE GUANAJUATO, se reserva el
derecho de implantar cualquier otra opcion de titulacion de acuerdo con los
lineamientos establecidos y/o autorizados por la Secretaria de Educacion Puablica.

ARTICULO 71.- Tendréa derecho a recibir el titulo correspondiente, aquel que haya
cumplido en tiempo y forma, con todos y cada uno de los requisitos y procesos
establecidos por el departamento de Titulacién del COLEGIO SAN ANDRES DE
GUANAJUATO.

ARTICULO 72.- Una vez expedido el titulo se enviara a la Secretaria de Educacion
Pulblica para solicitar su validacion.
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CAPITULO VIII
DE LAS BECAS

ARTICULO 73.- El monto de las becas otorgadas correspondera el 5% de los
alumnos inscritos en los programas que imparte el COLEGIO SAN ANDRES DE
GUANAJUATO.

ARTICULO 74.- Las becas que otorgue el COLEGIO SAN ANDRES DE
GUANAJUATO, seran autorizadas a través de la Direccion Académica, que se
sujetara a los lineamientos establecidos por la Secretaria de Educacién Publica, al
presupuesto asignado, los lineamientos del instituto y la convocatoria
correspondiente.

ARTICULO 75.- La Coordinaciéon de Control Escolar, publicara la convocatoria de
becas, misma que debera contener las bases de participacion, requisitos y periodos
de registro.

ARTICULO 76.- La Direccion Académica analizara las solicitudes, debiendo
publicar los resultados dentro de los 15 dias siguientes al inicio del ciclo escolar y
su fallo sera inapelable.

ARTICULO 77.- Para conservar el beneficio otorgado, los alumnos deberan
mantener el promedio minimo de 8.5 (OCHO PUNTO CINCO)

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS

ARTICULO 78.- Los interesados deberan esperar la convocatoria y sujetarse a las
siguientes bases:

l. Haber concluido su primer ciclo escolar en el COLEGIO SAN ANDRES
DE GUANAJUATO;

Il. Presentar solicitud de beca,;

[l Tener expediente completo;

V. Cumplir y mantener el promedio minimo de 8.5;

V. Ser alumno regular, sin haber presentado examenes extraordinarios a
menos de que sea para adelantar asignaturas;

VI. No tener avisos disciplinarios;

VII.  Presentar carta de no adeudo de colegiaturas, que le ser& proporcionada
por el area de cobranza.

VIIl.  No haber interrumpido sus estudios.
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ARTICULO 79.- La vigencia de beca es de un ciclo escolar y sin renovacion
automética por lo que se debera realizar la solicitud nuevamente, conforme a las
fechas establecidas en la convocatoria de becas para el siguiente ciclo escolar.

ARTICULO 80.- Los resultados de la solicitud seran comunicados al alumno, quien
debera firmar la carta aceptacion de beca. En caso de no ser aceptada la solicitud
de beca se le informara al alumno. Las resoluciones seran inapelables.

CAPITULOI IX
DEL SERVICIO SOCIAL

ARTICULO 81.- El servicio social es una participacion responsable de los
estudiantes universitarios como contribucién a la elevacion de los niveles sociales,
culturales y econémicos del pais.

ARTICULO 82.- El servicio social podra ser iniciado por los alumnos cuando tengan
un 70% de los créditos de su carrera.

ARTICULO 83.- Los alumnos podran realizar su servicio social en cualquier
instancia del sector publico, asi como dentro de la institucion COLEGIO SAN
ANDRES DE GUANAJUATO.

ARTICULO 84.- La funcién del SERVICIO SOCIAL sera de un minimo de 480 horas,
segun el plan de estudios cursado por el alumno, en un periodo no menor de seis
meses, ni mayor de 2 afios, dicho servicio debera estar integrado a proyectos
debidamente aprobados por el Coordinador de la carrera correspondiente al area
profesional del prestador.

a. Para acreditar el servicio social, el prestador presentara a la Coordinacion de
Servicio Social por escrito, la autorizacion para realizarlo, previa presentacion
de un proyecto. El Servicio Social realizado sin autorizacién, carece de
validez oficial para su acreditacion.

b. Al terminar el Servicio Social, el prestador presentara a la Coordinacion de
Servicio Social, tanto el reporte de servicio como el control de horas cubiertas
debidamente validadas por el tutor.

c. Al recibir el reporte final del alumno, la Coordinacion de Servicio Social
acreditara el cumplimiento del servicio y expedira la Carta de Liberacién que
remitira al departamento de examenes recepcionales para tramitacion de la
titulacion.
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ARTICULO 85.- Cuando las condiciones del proyecto varien por causas ajenas al
prestador del servicio social, éste podra abandonarlo y conservara las horas que
podran acreditarse al nuevo proyecto al que se le asigne.

CAPITULO X
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

ARTICULO 86.- Incurre en responsabilidad aquella persona que viole el presente
reglamento. Se entiende por violacion la falta de cumplimiento o acatamiento del
articulado de que se compone este ordenamiento o el impedir que se den las
consecuencias de hecho juridicas que se engendran las relaciones en las
contenidas.

Dicha violacién puede darse a través de actos u omisiones.

ARTICULO 87.- La responsabilidad por violacion al reglamento dara lugar a que se
sancione esta conducta. La sancion se determinara por la Coordinacion de carrera,
el Consejo Académico, Rector o por la Junta de Gobierno de Honor y Justicia segun
sea el caso.

ARTICULO 88.- Las sanciones que alude el ARTICULO anterior, pueden ser:

a. Recomendacién para un mejor desempefio dentro de la Institucion (de forma
verbal).

b. Recomendacion para un mejor desempefio dentro de la Institucion (por
escrito).

c. Amonestacion (por escrito).

d. Separacion Temporal de la Institucion.

e. Separacion definitiva de la Institucion.

Estas sanciones se aplicaran atendiendo a la gravedad del caso y a la reincidencia
del infractor.

ARTICULO 89.- Se entiende por reincidencia a la repeticion no imprudencial de una
violacion.

ARTICULO 90.- El procedimiento que resuelve la aplicacién de sanciones se hara
por escrito en un plazo no mayor de 6 (seis) dias habiles. En este lapso se aportaran
pruebas y se oiran a las partes involucradas, dictando la resolucién y en su caso, la
duracion de la sancion.

El sancionado puede solicitar la reconsideracion de la resolucién tomada, a través
del recurso del mismo. Este recurso se desahogara por escrito ante la autoridad que
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dicto la resolucion en un plazo de tres dias habiles, al término de los cuales se
dictara la que confirme o invalide a la anterior. En el mismo se aportaran nuevas
pruebas si las hay, y se podra volver a escuchar a las partes involucradas.

ARTICULO 91.- Incurre en responsabilidad aquella persona que viole el presente
reglamento. Se entiende por violacion la falta de cumplimiento o acatamiento del
articulado de que se compone este ordenamiento o el impedir que se den las
consecuencias de hecho juridicas que se engendran las relaciones en las
contenidas.

Dicha violacion puede darse a través de actos u omisiones.

ARTICULO 92.- La responsabilidad por violacion al reglamento dara lugar a que se
sancione esta conducta. La sancion se determinara por la Coordinacion de la
carrera, el Consejo Académico, el Rector o por la Junta de Gobierno de Honor y
Justicia segun sea el caso.

ARTICULO 93.- Las sanciones que alude el ARTICULO anterior, pueden ser:

f. Recomendacion para un mejor desempefo dentro de la Institucion (de forma
verbal).

g. Recomendacién para un mejor desempefio dentro de la Institucién (por
escrito).

h. Amonestacion (por escrito).

i. Separacion Temporal de la Institucion.

j.  Separacion definitiva de la Institucion.

Estas sanciones se aplicaran atendiendo a la gravedad del caso y a la reincidencia
del infractor.

ARTICULO 94.- Se entiende por reincidencia a la repeticion no imprudencial de una
violacion.

ARTICULO 95.- El procedimiento que resuelve la aplicacién de sanciones se hara
por escrito en un plazo no mayor de 6 (seis) dias habiles. En este lapso se aportaran
pruebas y se oiran a las partes involucradas, dictando la resolucion y en su caso, la
duracion de la sancion.

El sancionado puede solicitar la reconsideracién de la resolucién tomada, a través
del recurso del mismo. Este recurso se desahogara por escrito ante la autoridad que
dict6 la resolucion en un plazo de tres dias habiles, al término de los cuales se
dictara la que confirme o invalide a la anterior. En el mismo se aportaran nuevas
pruebas si las hay, y se podra volver a escuchar a las partes involucradas.
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CAPITULO X

ATENCION DE QUEJAS, DENUNCIAS Y/O SUGERENCIAS

ARTICULO 96.- Proceso de atencion de quejas, sugerencias y/o denuncias
digitales.

1. Se dispone de un buzon de quejas, denuncias y/o sugerencias digitales ligado
a la pagina web oficial de la institucion con acceso las 24hrs del dia, los 365 dias
del afio, mismo que serd monitoreado por el departamento correspondiente con el
fin de dar seguimiento y respuesta a la situacion, con acceso para los alumnos y
familiares.

2. Lainformacion es revisada de lunes a viernes de cada semanay se revisara con
el area correspondiente para su atencion y respuesta.

3. El alumno(a) sera informado oportunamente del estatus del caso en un término
méaximo de 5 dias habiles, sin embargo, si el caso lo requiriese el término se
ampliaria hasta 10 dias habiles.

4. El proceso correspondera dependiendo el caso.

5. Las respuestas se envian de forma electronica y el alumno puede solicitar
nuevamente la revision del caso, cuando su peticion no fue favorable.

6. El departamento de quejas y sugerencias y/o el Gobierno de Honor y Justicia
segun sea el caso atendera de manera inmediata y expedita cualquier tema de
denuncia.

7. Si esta involucra a situaciones internas se turnarda a las autoridades
correspondientes para su atencion.

8. Si se considera a dependencias externas se cuenta con una red de apoyo
interinstitucional con la cual se acercara de parte de la institucién y recibir las lineas
de accion y que en todo momento sea respetado los derechos individuales y la
secrecia y ética profesional que el caso amerite.

ARTICULO 97.- Proceso de atencion de quejas, sugerencias y/o denuncia en fisico.

1. El alumno acudira con el Director Académico a presentar su caso de lunes a
viernes en horario de oficina, mismo que sera revisado y al cual se levantara el
acta de hechos correspondiente con el fin de dar seguimiento y respuesta a la
situacion.

El alumno realizara su solicitud por escrito.

La informacion sera con el area correspondiente para su atencion y respuesta.
El alumno(a) sera informado oportunamente del estatus del caso en un término
maximo de 5 dias habiles, sin embargo, si el caso lo requiriese el término se
ampliaria hasta 10 dias habiles.

5. El proceso correspondera dependiendo el caso.
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6. Las respuestas se envian informada por la direccion Académica al alumno, cual
podra solicitar nuevamente la revision del caso, cuando su peticion no fue
favorable.

7. El departamento de quejas y sugerencias y/o el Gobierno de Honor y Justicia
segun sea el caso atendera de manera inmediata y expedita cualquier tema de
denuncia.

8. Si esta involucra a situaciones internas se turnara a las autoridades
correspondientes para su atencion.

9. Si se considera a dependencias externas se cuenta con una red de apoyo
interinstitucional con la cual se acercara de parte de la institucién y recibir las
lineas de accion y que en todo momento sea respetado los derechos
individuales y la secrecia y ética profesional que el caso amerite.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO El presente Reglamento entrara en vigor a partir del siguiente dia de su
aprobacion por la SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA.

SEGUNDO Este Ordenamiento deroga todas las disposiciones reglamentarias que
lo contravengan.

TERCERO Este Estatuto no tendra efecto retroactivo en perjuicio de persona alguna
y efectos retroactivos de beneficio.

CUARTO Las circunstancias y casos no previstos en este Reglamento seran
resueltos por el Rector y/o H. Gobierno de Honor y Justicia, conforme a los principios
generales de derecho y disposiciones aplicables emanados y derivados de la
Legislacion Universitaria vigente

Este reglamento entrara en vigor a partir de enero de 2023
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